
学院场地使用申请流程 

 

 

到办公楼保后科

2-8 办公室找老师

领取学院场地借

用申请表 

 

 

在场地使用申请表上

如实填写使用场地、使

用人、使用时间 

 

在场地使用申请表上申请人或使用人

所属部门意见一栏上请系部主任或书

记填写意见并签名加盖系部公章，保后

科签写审批意见。如需在室外用电，请

和保后科老师说明情况后，保后科安排

电工师傅配合完成 


