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教育和工作简历 

2008-09 至 2012-7, 云南师范大学, 文秘教育, 学士 

2012-09 至 今, 云南农业大学热带作物学院, 教师 

研究方向 

秘书工作方向 

奖励与荣誉 

2013——2014 年优秀党务工作者。 

2013——2014 年优秀教师。 

2014——2015 年优秀党务工作者。 

2015 年，荣获云南省教育厅高等学校学生职业技能大赛“优秀指导教师”

荣誉称号。 

2016 年，荣获云南省教育厅高等学校学生职业技能大赛“优秀指导教师”

荣誉称号。 

2021 年，学院优秀教师。 

2022 年，学院优秀党员称号。 

科研项目 

中国传统节日文化与我院大学生文化素养的培育，主持。 



代表性论文 

柳欣圆. 论现代行政秘书的人文素养[J].赤子，2016 年 11 月上旬刊:52   

柳欣圆. 试论秘书工作中纸质档案与电子档案运用的思考[J].科学与信息

化，2016 年 11 月上旬刊:35-36. 

柳欣圆. 浅析中国古代女秘书形象[J].经营管理者，2016 年 11 月中旬

刊:390-391. 

柳欣圆. 中国传统节日文化与我院大学生文化素养的培育[J].教育科

学.2022 年 5 月：246-248. 

教材及专著 

和丽清 , 杨宇洁，柳欣圆（主编）. 秘书实务，四川大学出版社, 2017, 中

国, ISBN:9787569006612. 
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